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LEI N° 3.794/2023

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS
AOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
DE ALEGRE, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Faco saber que, a Camara Municipal de Alegre, Estado do Espirito Santo
APROVOU e eu, Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica autorizada a concessao de diarias aos Servidores da Camara Municipal
de Alegre, na forma expressa desta Lei.

Art. 2°. Aos servidores da Camara Municipal de Alegre/ES que se ausentarem do
Municipio, em carater eventual ou transitorio, a servico ou para participacdo em
cursos e eventos de interesse da Administracao, fardo jus ao recebimento de
diarias.

Art. 3°. A decisao quanto a oportunidade e conveniéncia de viagens, sobre as quais
incidam as indenizagbes e ressarcimentos, compete ao Presidente da Camara
Municipal de Alegre.

Art. 4°. As diarias serdo destinadas a indenizar os servidores pelas despesas
extraordinarias de alimentagéo, por dia de afastamento da sede do municipio, na
forma da tabela contida no Anexo | desta Lei.

§ 1° Quando o afastamento ocorrer por um periodo superior a seis horas, os
servidores terdo direito a diaria conforme Anexo | desta Lei.

§ 2°. O periodo de deslocamento sera contado a partir do horario de saida da sede
do Municipio até o retorno.

§ 3°. Nas viagens em que o periodo de deslocamento for superior a seis horas, o
beneficiario fara jus somente a metade (50%) do valor das diarias quando o servico

se realizar em municipios com até 110km de distancia da localidade em que tenha
exercicio.
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Art. 5°. Sempre que houver necessidade do servidor permanecer no local de
prestacao de servigos, devera a hospedagem ser objeto de solicitagao antecipada
para efeito de autorizagao, reserva e custeio por parte da Camara Municipal, sem
prejuizo da diaria, nos termos desta Lei.

Art. 6°. O disposto nesta Lei nao inclui as despesas com a aquisicao de passagens
por quaisquer meios, taxas de embarque, seguro, estacionamento, pedagio,
fretamento, locagcdo ou uso de veiculo, bem como taxas de inscricdo pela
participagao em cursos, congressos, simposios ou seminarios, gue serao levados a
conta da dotacao especifica.

Art. 7°. Os valores das diarias especificadas no Anexo | poderdo ser reajustados
anualmente utilizando-se o indice INPC/IBGE, apurado no periodo acumulado dos
ultimos 12 meses, contados da data de publicacio desta Lei, através de Portaria
expedida pelo Presidente.

Art. 8°. Os valores das diarias serao pagos antecipadamente ou apds a realizagéo
da viagem, mediante requerimento assinado pelo interessado, desde que autorizado
pelo Presidente da Camara Municipal de Alegre/ES, conforme Anexo Il desta Lei, e
solicitados com a antecedéncia necessaria a tramitagéo do procedimento.

§ 1° O requerimento para concessdo de diaria sera dirigido ao Presidente da
Camara e devera ser instruido com a motivacdo da viagem, o periodo de
afastamento e o destino, nos termos do formulario constante no Anexo Il -
Formulario de Pedido de Concessao de Diarias elou Passagens - desta Lei, e
sempre que houver, de impresso sobre o evento que motiva o deslocamento.

§ 2°.Se, por qualquer motivo, a liberagdo do numerario relativo as diarias e outras
despesas nao for feita antecipadamente, desde que a viagem e as despesas
tenham sido previamente autorizadas, o reembolso podera ser realizado apos
apresentacao do relatério de viagem.

§ 3° O servidor que receber diarias e nao se afastar da sede, por qualguer motivo,
fica obrigado a restitui-las integralmente, e na hipotese de retornar a sede em prazo
menor do que o previsto para seu afastamento, devera restituir as diarias recebidas
em excesso, no prazo de 05 (cinco) dias em ambos os casos.

§ 4°. Quando’o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o Servidor
fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que
autorizada sua prorrogagao.
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Art. 9°. Cabe & Diretoria e ao Setor de Pagamento a verificaco de regularidade e
compatibilidade dos processos de autorizagéo de viagens, concesséo de diarias e
respectivos comprovantes, de conformidade os principios usuais e determinacoes

regulamentadas na presente Lei, adotando-se as providencias cabiveis em caso de
divergéncias.

Art. 10. E vedada a concessao de qualquer diaria ao agente publico que ainda nao
tenha prestado contas ou esteja com pendéncia em processo de diaria anterior.

Art. 11. Em todos os casos de deslocamento para viagens previstos nesta Lei, &
obrigatdria a apresentagao, em até cinco (05) dias Gteis, do respectivo “Relatorio de
Viagem” constante do Anexo Ill desta Lei, bem como atestado ou certificado de
frequéncia que comprove a participacdo no evento que motivou a viagem, ou outro
documento que certifique a presenca do beneficiario no local de destino, conforme a
solicitagao prévia da diaria.

Art. 12. As despesas decorrentes da aplicagao desta Lei correrdo por conta das
dotacdes orcamentarias proprias da Camara Municipal de Alegre - ES.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Alegre - ES, 20 de julho de 2023.

ozt

SILVANI‘LMON TEIRO CORRENTE

Prefeito Municipal em Exercicio
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ANEXO | DA LEI N° 3.794/2023

VALORES DAS DIARIAS

EM MUNICIPIOS DISTANTES ATE 300 KM

1 DIARIA
R$100,00

EM MUNICIPIOS DISTANTES ACIMA DE 300 KM

1 DIARIA
R$150,00

Parque Getdlio Vargas, 01 - Centro - CEP 29.500-000 - Alegre[ES
E-mail: administracao@alegre.es.gov.br | Tel.: (28)3300-0101
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ANEXO Il DA LEI N° 3.794/2023
FORMULARIO DE PEDIDO DE CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS

IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE

Nome do Servidor:

Matricula:

Cargo:

IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO

Tipo de Viagem:

Tipo de Solicitacao:

OBJETIVO DA VIAGEM:

Meio de Transporte:

JUSTIFICATIVA:

Local de Origem: Local de Destino:
Inicio da Permanéncia: Final da Permanéncia:
Data: Assinatura do solicitante:

APROVAGAO

Assinatura e carimbo:
Data:
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ANEXO Il DA LEI N° 3.794/2023

RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICAGAO DO REQUERENTE

Matricula:

Cargo:

OBJETIVO DA VIAGEM:

RELATORIO:




